
АДМИНИСТРАЦИЯБУЙСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНАКОСТРОМСКОЙ ОБЛАСТИ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от 21 декабря 2020 года № 476
Об утверждении административного регламента предоставлениямуниципальной услуги по предоставлению земельных участков,находящихся в муниципальной собственности и земельных участков,государственная собственность на которые не разграничена, вбезвозмездное пользование или постоянное (бессрочное) пользование(в редакции постановления от 27 апреля 2021 года № 167)(в редакции постановления от 31 августа 2023 года № 307)
В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ«Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,постановлением администрации Буйского муниципального района Костромскойобласти от 11 декабря 2019 года № 475 «О разработке и утвержденииадминистративных регламентов предоставления муниципальных услуг»,руководствуясь Уставом муниципального образования Буйский муниципальныйрайон Костромской области,

администрация Буйского муниципального района ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.Утвердить прилагаемый административный регламент предоставлениямуниципальной услуги по предоставлению земельных участков, находящихся вмуниципальной собственности и земельных участков, государственнаясобственность на которые не разграничена, в безвозмездное пользование илипостоянное (бессрочное) пользование.2. Заместителю председателя комитета по управлению муниципальнымимуществом и земельными ресурсами администрации Буйского муниципальногорайона Костромской области (Н.В.Дружинина) обеспечить:
2.1. выполнение муниципальными служащими и должностными лицамиотдела земельных ресурсов комитета по управлению муниципальнымимуществом и земельными ресурсами администрации Буйского муниципальногорайона Костромской области положений административного регламента,утвержденного пунктом 1 настоящего постановления;
2.2.осуществление мониторинга практики применения административногорегламента, утвержденного пунктом 1 настоящего постановления.3. Признать утратившим силу постановление администрации Буйскогомуниципального района Костромской области от 22 июня 2018 года № 233 «Обутверждении административного регламента предоставления муниципальнойуслуги по предоставлению земельных участков, находящихся в муниципальнойсобственности, и земельных участков, государственная собственность на



которые не разграничена, в безвозмездное пользование или постоянное(бессрочное) пользование».
4. Отделу по общим вопросам администрации Буйскогомуниципального района Костромской области (Т.С.Воронина) обеспечитьнаправление настоящего постановления для размещения на официальном сайтеБуйского муниципального района Костромской области, для опубликования винформационном бюллетене «Буйские ведомости».
5. Системному администратору администрации Буйскогомуниципального района Костромской области обеспечить размещениенастоящего постановления на официальном сайте Буйского муниципальногорайона Костромской области.
6. Юридическому отделу администрации Буйского муниципальногорайона Костромской области обеспечить опубликование настоящегопостановления в информационном бюллетене «Буйские ведомости».
7. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить назаместителя председателя комитета по управлению муниципальнымимуществом и земельными ресурсами администрации Буйского муниципальногорайона Костромской области (Н.В.Дружинина).
8. Настоящее постановление вступает в законную силу со дня егоофициального опубликования.

Глава Буйского муниципального районаКостромской области А.М.Александров



Приложениек постановлению администрацииБуйского муниципального районаКостромской областиот «21» декабря 2020 года № 476(в редакции постановления от 27 апреля 2021 года № 167)(в редакции постановления от 31 августа 2023 года № 307)

Административный регламентпредоставления администрацией Буйского муниципального районаКостромской области муниципальной услуги по предоставлениюземельных участков, находящихся в муниципальной собственности иземельных участков, государственная собственность на которые неразграничена, в безвозмездное пользование или постоянное (бессрочное)пользование
Раздел 1. Общие положения

1. Административный регламент предоставления администрациейБуйского муниципального района Костромской области муниципальнойуслуги по предоставлению земельных участков, находящихся вмуниципальной собственности и земельных участков, государственнаясобственность на которые не разграничена, в безвозмездное пользованиеили постоянное (бессрочное) пользование (далее - административныйрегламент) регулирует отношения, связанные с оформлением прав наземельные участки, находящиеся в муниципальной собственности иземельные участки, государственная собственность на которые неразграничена, устанавливает сроки и последовательностьадминистративных процедур (действий) (в том числе в электронном виде)при осуществлении полномочий по предоставлению земельных участков,находящихся в муниципальной собственности и земельных участков,государственная собственность на которые не разграничена, вбезвозмездное пользование или постоянное (бессрочное) пользование,порядок взаимодействия администрации Буйского муниципального районаКостромской области с заявителями, органами государственной власти иместного самоуправления, учреждениями и организациями.2. Заявителями, в отношении которых предоставляетсямуниципальная услуга, являются физические или юридические лица (заисключением государственных органов и их территориальных органов,органов государственных внебюджетных фондов и их территориальныхорганов, органов местного самоуправления), обратившиеся вадминистрацию Буйского муниципального района Костромской области сзаявлением о предоставлении земельного участка, находящегося вмуниципальной собственности, земельного участка, государственнаясобственность на который не разграничена (далее - заявитель):



1) в постоянное (бессрочное) пользование:а) государственное или муниципальное учреждение (бюджетное,казенное, автономное);б) казенное предприятие;2) в безвозмездное пользование:а) государственное или муниципальное учреждение (бюджетное,казенное, автономное);б) казенное предприятие в отношении земельного участка;в) работник организации в случаях, указанных в пункте 2 статьи 24Земельного кодекса Российской Федерации, на срок трудового договора,заключенного между работником и организацией;г) религиозная организация в отношении земельного участка,предназначенного для размещения зданий, сооружений религиозного илиблаготворительного назначения, предоставляемого на срок до 10 лет;д) религиозная организация в отношении земельного участка, накотором расположены принадлежащие ей на праве безвозмездногопользования здания, сооружения, предоставляемого на срок допрекращения прав на указанные здания, сооружения;е) лицо, с которым в соответствии с Федеральным законом от 5апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупоктоваров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальныхнужд» заключен гражданско-правовой договор на строительство илиреконструкцию объектов недвижимости, осуществляемые полностью засчет средств федерального бюджета, средств бюджета Костромскойобласти или средств местного бюджета, в отношении земельного участка,предназначенного для строительства или реконструкции таких объектовнедвижимости и предоставленного на срок исполнения указанногодоговора;ж) гражданин для индивидуального жилищного строительства,ведения личного подсобного хозяйства или осуществления крестьянским(фермерским) хозяйством его деятельности в муниципальныхобразованиях, определенных законом Костромской области, на срок неболее чем шесть лет;з) гражданин для индивидуального жилищного строительства иливедения личного подсобного хозяйства в муниципальных образованиях,определенных законом Костромской области, который работает поосновному месту работы в таких муниципальных образованиях поспециальностям, установленным законом Костромской области, на срок неболее чем шесть лет;и) гражданин, которому предоставлено служебное жилое помещениев виде жилого дома, в отношении земельного участка, на которомнаходится такое помещение, предоставляемого на срок права пользованиятаким жилым помещением;к) гражданин или юридическое лицо для сельскохозяйственного,охотхозяйственного, лесохозяйственного и иного использования, непредусматривающего строительства зданий, сооружений, если такой

consultantplus://offline/ref=80FC2944AF2D0C7B6E1104A4FFD1A396A7652CBC199E622AC08BB77CC3495EC023DB5AC7CFeDS1I


земельный участок включен в утвержденный в установленномПравительством Российской Федерации порядке перечень земельныхучастков, предоставленных для нужд обороны и безопасности и временноне используемых для указанных нужд, на срок не более чем пять лет;л) садоводческим или огородническим некоммерческимтовариществам на срок не более чем пять лет;(абзац «л» в редакции постановления от 31 августа 2023 года № 307)м) некоммерческая организация, созданная гражданами, в целяхжилищного строительства, в отношении земельного участка,предназначенного для жилищного строительства, в случаях и на срок,которые предусмотрены федеральными законами;н) лицо, с которым в соответствии с Федеральным законом от 29декабря 2012 года № 275-ФЗ «О государственном оборонном заказе» илиФедеральным законом от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактнойсистеме в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечениягосударственных и муниципальных нужд» заключен государственныйконтракт на выполнение работ, оказание услуг для обеспечения обороныстраны и безопасности государства, осуществляемых полностью за счетсредств федерального бюджета, в отношении земельного участка,необходимого для выполнения таких работ или оказания услуг ипредоставляемого на срок исполнения указанного контракта;о) некоммерческая организация, предусмотренная закономКостромской области и созданная Костромской областью в целяхжилищного строительства для обеспечения жилыми помещениямиотдельных категорий граждан, определенных Федеральным законом,указом Президента Российской Федерации, нормативным правовым актомПравительства Российской Федерации, законом Костромской области, вцелях строительства указанных жилых помещений на периодосуществления данного строительства;п) лицо, право безвозмездного пользования которого на земельныйучасток, находящийся в муниципальной собственности, прекращено всвязи с изъятием для муниципальных нужд, в отношении земельногоучастка, предоставляемого взамен изъятого земельного участка, на срок взависимости от основания возникновения права безвозмездногопользования на изъятый земельный участок;р) лицо, в случае и порядке, которые предусмотрены Федеральнымзаконом от 24 июля 2008 года № 161-ФЗ «О содействии развитиюжилищного строительства»;с) акционерному обществу "Почта России" в соответствии сФедеральным законом "Об особенностях реорганизации федеральногогосударственного унитарного предприятия "Почта России", основахдеятельности акционерного общества "Почта России" и о внесенииизменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации";(абзац «с» дополнен постановлением от 31 августа 2023 года № 307)т) публично-правовой компании "Единый заказчик в сферестроительства" для обеспечения выполнения инженерных изысканий,



архитектурно-строительного проектирования, строительства,реконструкции, капитального ремонта, сноса объектов капитальногостроительства, включенных в программу деятельности указаннойпублично-правовой компании на текущий год и плановый период всоответствии с Федеральным законом "О публично-правовой компании"Единый заказчик в сфере строительства" и о внесении изменений вотдельные законодательные акты Российской Федерации";(абзац «т» дополнен постановлением от 31августа 2023 года № 307)у) публично-правовой компании "Фонд развития территорий" дляосуществления функций и полномочий, предусмотренных Федеральнымзаконом от 29 июля 2017 года N 218-ФЗ "О публично-правовой компании"Фонд развития территорий" и о внесении изменений в отдельныезаконодательные акты Российской Федерации", если завершениестроительства объектов незавершенного строительства (строительствообъектов капитального строительства) на земельном участке, переданном(который может быть передан) указанной публично-правовой компании пооснованиям, предусмотренным Федеральным законом от 26 октября 2002года N 127-ФЗ "О несостоятельности (банкротстве)", невозможно в связи сналичием ограничений, установленных земельным и инымзаконодательством Российской Федерации, при подтверждении наличиятаких ограничений федеральным органом исполнительной власти, органомисполнительной власти субъекта Российской Федерации, органомместного самоуправления, уполномоченным на выдачу разрешений настроительство в соответствии с Градостроительным кодексом РоссийскойФедерации;(абзац «у» дополнен постановлением от 31 августа 2023 года № 307)ф) публично-правовой компании "Роскадастр" в отношенииземельных участков, предоставленных на праве постоянного (бессрочного)пользования федеральным государственным учреждениям, реорганизациякоторых осуществлена в соответствии с Федеральным законом "Опублично-правовой компании "Роскадастр";(абзац «ф» дополнен постановлением от 31 августа 2023 года № 307)х) некоммерческим организациям для осуществления строительстваи (или) реконструкции объектов капитального строительства на такихземельных участках полностью за счет средств, полученных в качествесубсидии из федерального бюджета, на срок строительства и (или)реконструкции данных объектов капитального строительства.(абзац «х» дополнен постановлением от 31 августа 2023 года № 307)3. От имени заявителя с заявлением о предоставлениимуниципальной услуги может обратиться его представитель при наличиидоверенности или иного документа, подтверждающего право обращатьсяот имени заявителя (далее - представитель заявителя).4. Информация по вопросам предоставления муниципальной услугии услуг, которые являются необходимыми и обязательными дляпредоставления муниципальной услуги, а также справочная информацияразмещается на информационных стендах в местах предоставления



муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми иобязательными для предоставления муниципальной услуги, наофициальном сайте Буйского муниципального района Костромскойобласти (www.buyskiy.kostroma.gov.ru) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть Интернет),непосредственно в администрации Буйского муниципального районаКостромской области, а также в региональной государственнойинформационной системе «Реестр государственных услуг (функций)Костромской области» (далее - РГУ), на Едином портале государственныхи муниципальных услуг (функций)(gosuslugi.ru) (далее – ЕПГУ) и врегиональной государственной информационной системе «Единый порталКостромской области» (44gosuslugi.ru) (далее – РПГУ).(абзац 1 в редакции постановления от 31 августа 2023 года № 307)К справочной информации относится следующая информация:место нахождения и графики работы администрации Буйскогомуниципального района Костромской области, его структурныхподразделений, предоставляющих муниципальные услуги,государственных и муниципальных органов и организаций, обращение вкоторые необходимо для получения муниципальной услуги, а такжеобластного государственного казенного учреждения«Многофункциональный центр предоставления государственных имуниципальных услуг населению» и его обособленных структурныхподразделений (далее – МФЦ);справочные телефоны структурных подразделений администрацииБуйского муниципального района Костромской области, организаций,участвующих в предоставлении муниципальной услуги,адреса официальных сайтов, а также электронной почты и (или)формы обратной связи администрации Буйского муниципального районаКостромской области, органов и организаций, участвующих впредоставлении муниципальной услуги, в сети Интернет.Администрация Буйского муниципального района Костромскойобласти обеспечивает в установленном порядке размещение иактуализацию указанной информации.Для получения информации по вопросам предоставлениямуниципальной услуги заявитель обращается в администрацию Буйскогомуниципального района Костромской области лично, письменно, потелефону, по электронной почте, через ЕПГУ или через РПГУ.Для получения сведений о ходе предоставления муниципальнойуслуги заявитель обращается в администрацию Буйского муниципальногорайона Костромской области лично, письменно, по телефону, поэлектронной почте или через РПГУ.Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги и услуг,которые являются необходимыми и обязательными для предоставлениямуниципальной услуги, предоставляются заявителю после указания даты ивходящего номера полученной при подаче документов расписки, а прииспользовании РПГУ - после прохождения процедур авторизации.



Информирование (консультирование) по вопросам предоставлениямуниципальной услуги осуществляется специалистами комитета поуправлению муниципальным имуществом и земельными ресурсамиадминистрации Буйского муниципального района Костромской области.Консультации предоставляются по следующим вопросам:содержание и ход предоставления муниципальной услуги;перечень документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, комплектность (достаточность) представленныхдокументов;источник получения документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги (исполнительный орган государственной власти,орган местного самоуправления, организация и их местонахождение);время приема и выдачи документов специалистами администрацииБуйского муниципального района Костромской области, МФЦ;срок принятия администрацией Буйского муниципального районаКостромской области решения о предоставлении муниципальной услуги;порядок обжалования действий (бездействия) и решений,осуществляемых и принимаемых администрацией Буйскогомуниципального района Костромской области в ходе предоставлениямуниципальной услуги.Информация по вопросам предоставления муниципальной услугитакже размещается:на информационных стендах и (или) иных источникахинформирования в МФЦ;в средствах массовой информации, в информационных материалах(брошюрах, буклетах и т.д.).Размещаемая информация содержит справочную информацию, атакже сведения о порядке получения информации заявителями повопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которыеявляются необходимыми и обязательными для предоставлениямуниципальной услуги, сведений о ходе предоставления муниципальнойуслуги, в том числе с использованием ЕПГУ, РПГУ, установленном внастоящем пункте.
Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

5. Наименование муниципальной услуги – предоставлениеземельных участков, находящихся в муниципальной собственности иземельных участков, государственная собственность на которые неразграничена, в безвозмездное пользование или постоянное (бессрочное)пользование (далее – муниципальная услуга).6. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Буйскогомуниципального района Костромской области. Непосредственнымисполнителем муниципальной услуги является Комитет по управлениюмуниципальным имуществом и земельными ресурсами администрацииБуйского муниципального района.



В предоставлении муниципальной услуги участвуютФедеральная служба государственной регистрации, кадастра икартографии;Федеральная налоговая служба;специализированные подрядные организации, осуществляющиевыполнение кадастровых работ;Министерство обороны Российской Федерации для полученияутвержденного в установленном Правительством Российской Федерациипорядке перечня земельных участков, предоставленных для нужд обороныи безопасности и временно не используемых для указанных нужд.7. Результатом предоставления муниципальной услуги является:принятие решения о предоставлении земельного участка,находящегося в муниципальной собственности или земельного участка,государственная собственность на который не разграничена, в постоянное(бессрочное) пользование;подписание со стороны администрации Буйского муниципальногорайона Костромской области проекта договора безвозмездногопользования земельным участком, находящимся в муниципальнойсобственности или земельного участка, государственная собственность накоторый не разграничена;принятие решения об отказе в предоставлении земельного участка,находящегося в муниципальной собственности или земельного участка,государственная собственность на который не разграничена.Процедура предоставления муниципальной услуги завершаетсявыдачей (направлением) заявителю одного из следующих документов:постановления администрации Буйского муниципального районаКостромской области о предоставлении земельного участка, находящегосяв муниципальной собственности или земельного участка, государственнаясобственность на который не разграничена, в постоянное (бессрочное)пользование;проекта договора безвозмездного пользования земельным участком,находящимся в муниципальной собственности или земельным участком,государственная собственность на который не разграничена, подписанногосо стороны администрации Буйского муниципального района Костромскойобласти;постановления администрации Буйского муниципального районаКостромской области об отказе в предоставлении земельного участка,находящегося в муниципальной собственности или земельного участка,государственная собственность на который не разграничена (с указаниемоснований такого отказа).8. Срок предоставления муниципальной услуги:14 календарных дней со дня поступления заявления и комплектадокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, вадминистрацию Буйского муниципального района Костромской области,МФЦ;(абзац 1 в редакции постановления от 31 августа 2023 года № 307)



10 календарных дней со дня поступления заявления и комплектадокументов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, вслучае возврата заявления заявителю.Приостановление срока предоставления муниципальной услугидействующим законодательством не предусмотрено.9. Предоставление муниципальной услуги осуществляется всоответствии со следующими нормативными правовыми актами:1) Гражданским кодексом Российской Федерации(часть первая) от30ноября 1994 года № 51-ФЗ («Собрание законодательства РоссийскойФедерации», 05.12.1994, № 32, ст. 3301);2) Земельным кодексом Российской Федерации от 25 октября 2001года № 136-ФЗ («Собрание законодательства Российской Федерации»,29.10.2001, № 44, ст. 4147);3) Федеральным закономот 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «Овведении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»(«Собрание законодательства Российской Федерации», 29.10.2001, № 44,ст. 4148);4) Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ«Обобщих принципах организации местного самоуправления в РоссийскойФедерации» («Собрание законодательства Российской Федерации»,06.10.2003, № 40, ст. 3822);5) Федеральным законом от 27 июля 2006 года № 152-ФЗ «Оперсональных данных» («Российская газета», № 165, 29.07.2006);6) Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «Окадастровой деятельности» («Собрание законодательства РоссийскойФедерации», 30.07.2007, № 31, ст. 4017);7)Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Оборганизации предоставления государственных и муниципальных услуг»(«Российская газета», № 168, 30.07.2010);8) Федеральным законом от 06 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Обэлектронной подписи» («Российская газета», № 75, 08.04.2011);9) Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «Огосударственной регистрации недвижимости» («Официальный интернет-портал правовой информации»(www.pravo.gov.ru), 14.07.2015);10) постановлением Правительства Российской Федерации от 08сентября 2010 года № 697 «О единой системе межведомственногоэлектронного взаимодействия» («Собрание законодательства РоссийскойФедерации», 20.09.2010, № 38, ст. 4823);11) постановлением Правительства Российской Федерации от 25июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использованиекоторых допускается при обращении за получением государственных имуниципальных услуг» («Российская газета», № 148, 02.07.2012);12) Приказом Росреестра от 02.09.2020 года № П/0321 «Обутверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя наприобретение земельного участка без проведения торгов» (Официальныйинтернет-портал правовой информации http://www.pravo.gov.ru,
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02.10.2020);(подпункт 12 в редакции постановления от 27 апреля 2021 года № 167)13) приказом Министерства экономического развития РоссийскойФедерации от 14 января 2015 года № 7 «Об утверждении порядка испособов подачи заявлений об утверждении схемы расположенияземельного участка или земельных участков на кадастровом планетерритории, заявления о проведении аукциона по продаже земельногоучастка, находящегося в государственной или муниципальнойсобственности, или аукциона на право заключения договора арендыземельного участка, находящегося в государственной или муниципальнойсобственности, заявления о предварительном согласованиипредоставления земельного участка, находящегося в государственной илимуниципальной собственности, заявления о предоставлении земельногоучастка, находящегося в государственной или муниципальнойсобственности, и заявления о перераспределении земель и (или) земельныхучастков, находящихся в государственной или муниципальнойсобственности, и земельных участков, находящихся в частнойсобственности, в форме электронных документов с использованиеминформационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а такжетребований к их формату» («Официальный интернет-портал правовойинформации»(www.pravo.gov.ru), 27.02.2015) (далее – Порядок подачизаявлений в электронном виде);14) Законом Костромской области от 11 июля 2017 года № 269-6-ЗКО «Об установлении перечня муниципальных образований Костромскойобласти, в которых земельные участки, находящиеся в государственнойили муниципальной собственности, предоставляются в безвозмездноепользование гражданам для осуществления крестьянским (фермерским)хозяйством его деятельности» («Официальный интернет-портал правовойинформации»(www.pravo.gov.ru), 13.07.2017).Перечень нормативных правовых актов, регулирующихпредоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов иисточников официального опубликования), размещается на официальномсайте Буйского муниципального района Костромской области в сетиИнтернет (www.buyskiy.kostroma.gov.ru), в РГУ, на ЕПГУ и РПГУ.(абзац 2 в редакции постановления от 31 августа 2023 года № 307)Администрация Буйского муниципального района Костромскойобласти обеспечивает размещение и актуализацию перечня нормативныхправовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, насвоем официальном сайте в сети Интернет, а также в соответствующемразделе РГУ.10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых всоответствии с нормативными правовыми актами для предоставлениямуниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:1) заявление о предоставлении земельного участка по формесогласно приложению № 1 к административному регламенту;2) документ, удостоверяющий личность заявителя, являющегося



физическим лицом, либо личность представителя физического илиюридического лица, в частности один из следующих документов (принаправлении документов посредством почтовой связи – его копия,заверенная в установленном порядке; представление указанного внастоящем пункте документа не требуется, в случае направлениязаявления посредством отправки через личный кабинет ЕПГУ или РПГУ, атакже, если заявление подписано усиленной квалифицированнойэлектронной подписью):паспорт гражданина Российской Федерации;временное удостоверение личности гражданина РоссийскойФедерации по форме 2П (для граждан, утративших паспорт, а также дляграждан, в отношении которых до выдачи паспорта проводитсядополнительная проверка);общегражданский заграничный паспорт (для прибывших навременное жительство в Российскую Федерацию граждан РоссийскойФедерации, постоянно проживающих за границей);документ, выданный иностранным государством и признаваемый всоответствии с международным договором Российской Федерации вкачестве документа, удостоверяющего личность лица без гражданства;разрешение на временное проживание;вид на жительство;3) документ, подтверждающий полномочия представителяюридического или физического лица в соответствии с действующимзаконодательством (при направлении документов посредством почтовойсвязи – его копия, заверенная в установленном порядке);4) заверенный перевод на русский язык документов огосударственной регистрации юридического лица в соответствии сзаконодательством иностранного государства в случае, если заявителемявляется иностранное юридическое лицо;5) документы, подтверждающие право заявителя на предоставлениеземельного участка в безвозмездное пользование или постоянное(бессрочное) пользование без проведения торгов:а) (абзац «а» исключен постановлением от 31 августа 2023 года №307) б) документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителяна здание, сооружение, если право на такое здание, сооружение незарегистрировано в ЕГРН (не требуется в случае строительства здания,сооружения) (в случае, если обратился заявитель, указанный в абзаце «г»подпункта 2 пункта 2 административного регламента);в) договор безвозмездного пользования зданием, сооружением, еслиправо на такое здание, сооружение не зарегистрировано в ЕГРН (в случае,если обратился заявитель, указанный в абзаце «д» подпункта 2 пункта 2административного регламента);г) документы, удостоверяющие (устанавливающие) права заявителяна испрашиваемый земельный участок, если право на такой земельныйучасток не зарегистрировано в ЕГРН (при наличии соответствующих прав



на земельный участок) (в случае, если обратился заявитель, указанный вабзаце «д» подпункта 2 пункта 2 административного регламента);д) сообщение заявителя, содержащее перечень всех зданий,сооружений, расположенных на испрашиваемом земельном участке, суказанием кадастровых (условных, инвентарных) номеров и адресныхориентиров зданий, сооружений, принадлежащих на соответствующемправе заявителю (в случае, если обратился заявитель, указанный в абзаце«д» подпункта 2 пункта 2 административного регламента);е) гражданско-правовые договоры на строительство илиреконструкцию объектов недвижимости, осуществляемые полностью засчет средств федерального бюджета, средств бюджета Костромскойобласти или средств местного бюджета, заключенные в соответствии сФедеральным законом от 5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактнойсистеме в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечениягосударственных и муниципальных нужд» (в случае, если обратилсязаявитель, указанный в абзаце «е» подпункта 2 пункта 2административного регламента);ж) (абзац «ж» исключен постановлением от 31 августа 2023 года №307) з) (абзац «з» исключен постановлением от 31 августа 2023 года №307) и) (абзац «и» исключен постановлением от 31 августа 2023 года №307) к) (абзац «к» исключен постановлением от 31 августа 2023 года №307) л) (абзац «л» исключен постановлением от 31 августа 2023 года №307) м) соглашение об изъятии земельного участка для муниципальныхнужд или решение суда, на основании которого земельный участок изъятдля муниципальных нужд (в случае, если обратился заявитель, указанныйв абзаце «п» подпункта 2 пункта 2 административного регламента);н) решение общего собрания членов товарищества о приобретенииправа безвозмездного пользования земельным участком, предназначеннымдля ведения гражданами садоводства или огородничества для собственныхнужд (в случае, если обратился заявитель, указанный в абзаце «л»подпункта 2 пункта 2 административного регламента)(абзац «н» дополнен постановлением от 31 августа 2023 года № 307)о) документ, подтверждающий осуществление строительства и (или)реконструкции объектов капитального строительства полностью за счетсредств, полученных в качестве субсидии из федерального бюджета (вслучае, если обратился заявитель, указанный в абзаце «х» подпункта 2пункта 2 административного регламента);(абзац «о» дополнен постановлением от 31 августа 2023 года № 307)п) судебный акт о передаче публично-правовой компании "Фондразвития территорий" прав застройщика на земельный участок снаходящимися на нем объектом (объектами) незавершенного



строительства, неотделимыми улучшениями (в отношении земельногоучастка, который передан публично-правовой компании "Фонд развитиятерриторий") (в случае, если обратился заявитель, указанный в абзаце «у»подпункта 2 пункта 2 административного регламента);(абзац «п» дополнен постановлением от 31 августа 2023 года № 307)р) решение публично-правовой компании "Фонд развитиятерриторий" о финансировании мероприятий, предусмотренных частью 2статьи 13.1 Федерального закона от 29 июля 2017 г. N 218-ФЗ "Опублично-правовой компании "Фонд развития территорий" и о внесенииизменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации" (вотношении земельного участка, который может быть передан публично-правовой компании "Фонд развития территорий") (в случае, еслиобратился заявитель, указанный в абзаце «у» подпункта 2 пункта 2административного регламента).(абзац «р» дополнен постановлением от 31 августа 2023 года № 307)10.1Исчерпывающий перечень документов, необходимых всоответствии с нормативными правовыми актами для предоставлениямуниципальной услуги, находящихся в распоряжении других органов иорганизаций:1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц(далее – ЕГРЮЛ) о юридическом лице, являющемся заявителем;2) выписка из Единого государственного реестра индивидуальныхпредпринимателей (далее - ЕГРИП) об индивидуальном предпринимателе,являющемся заявителем;3) выписка из Единого государственного реестра недвижимости(далее – ЕГРН) об объекте недвижимости (об испрашиваемом земельномучастке);4) выписка из ЕГРН об объекте недвижимости (о здании и (или)сооружении, расположенном(-ых) на испрашиваемом земельном участке)(не требуется в случае строительства здания, сооружения)(в случае, еслиобратился заявитель, указанный в абзаце «г» и «д» подпункта 2 пункта 2административного регламента);(подпункт 4 в редакции постановления от 31 августа 2023 года №307) 5) перечень земельных участков, предоставленных для нуждобороны и безопасности и временно не используемых для указанных нужд,утвержденный в установленном Правительством Российской Федерациипорядке (в случае, если обратился заявитель, указанный в абзаце «к»подпункта 2 пункта 2 административного регламента);6) сведения о трудовой деятельности (в случае, если обратилсязаявитель, указанный в абзацах «в», «з» подпункта 2 пункта 2административного регламента);(подпункт 6 дополнен постановлением от 31 августа 2023 года №307)



7) договор найма служебного жилого помещения (в случае, еслиобратился заявитель, указанный в абзаце «и»подпункта 2 пункта 2административного регламента);(подпункт 7 дополнен постановлением от 31 августа 2023 года №307) 8) решение о создании некоммерческой организации (в случае, еслиобратился заявитель, указанный в абзаце «м» подпункта 2 пункта 2административного регламента);(подпункт 8 дополнен постановлением от 31 августа 2023 года №307) 9) государственный контракт (в случае, если обратился заявитель,указанный в абзаце «н» подпункта 2 пункта 2 административногорегламента);(подпункт 9 дополнен постановлением от 31 августа 2023 года №307) 10) решение Костромской области о создании некоммерческойорганизации (в случае, если обратился заявитель, указанный в абзаце «о»подпункта 2 пункта 2 административного регламента);(подпункт 10 дополнен постановлением от 31 августа 2023 года №307) 11) выписка из государственной информационной системыобеспечения градостроительной деятельности, содержащая сведения оналичии ограничений использования земельного участка и (или) наличииограничений использования объекта незавершенного строительства (вслучае, если обратился заявитель, указанный в абзаце «у» подпункта 2пункта 2 административного регламента).(подпункт 11 дополнен постановлением от 31 августа 2023 года №307) Сведения, содержащиеся в документах, указанных в настоящемпункте, запрашиваются администрацией Буйского муниципального районаКостромской области самостоятельно посредством межведомственногоинформационного взаимодействия.Заявитель вправе представить указанные документы по собственнойинициативе. Непредставление заявителем указанных документов неявляется основанием для отказа заявителю в предоставлениимуниципальной услуги.Представление документов не требуется в случае, если указанныедокументы направлялись в администрацию Буйского муниципальногорайона Костромской области с заявлением о предварительномсогласовании предоставления земельного участка, по итогам рассмотрениякоторого принято решение о предварительном согласованиипредоставления земельного участка.11. Запрещается требовать от заявителя:1) представления документов и информации или осуществлениядействий, представление или осуществление которых не предусмотрено



нормативными правовыми актами, регулирующими отношения,возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;2) представления документов и информации, которые находятся враспоряжении администрации Буйского муниципального районаКостромской области, иных государственных органов, органов местногосамоуправления либо подведомственных государственным органам илиорганам местного самоуправления организаций, участвующих впредоставлении муниципальной услуги, в соответствии с нормативнымиправовыми актами Российской Федерации, нормативными правовымиактами Костромской области, муниципальными правовыми актами, заисключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организациипредоставления государственных и муниципальных услуг» переченьдокументов. Заявитель вправе представить указанные документы иинформацию в администрацию Буйского муниципального районаКостромской области по собственной инициативе;3) осуществления действий, в том числе согласований, необходимыхдля получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иныегосударственные органы, органы местного самоуправления, организации,за исключением получения услуг и получения документов и информации,предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных вПеречень необходимых и обязательных услуг;4) представления документов и информации, отсутствие илинедостоверность которых не указывались при первоначальном отказе вприеме документов, необходимых для предоставления муниципальнойуслуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключениемследующих случаев:а) изменение требований нормативных правовых актов, касающихсяпредоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачизаявления о предоставлении муниципальной услуги:б) наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальнойуслуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказав приеме документов, необходимых для предоставления муниципальнойуслуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных впредставленный ранее комплект документов;в) истечение срока действия документов или изменение информациипосле первоначального отказа в приеме документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, либо в предоставлениимуниципальной услуги;г) выявление документально подтвержденного факта (признаков)ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностноголица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальногослужащего, при первоначальном отказе в приеме документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо впредоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде заподписью руководителя органа, предоставляющего муниципальную



услугу, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения задоставленные неудобства.5) предоставления на бумажном носителе документов и информации,электронные образы которых ранее были заверены усиленнойквалифицированной электронной подписью уполномоченногодолжностного лица МФЦ в соответствии с пунктом 7.2 части 1 статьи 16Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организациипредоставления государственных и муниципальных услуг», заисключением случаев, если нанесение отметок на такие документы либоих изъятие является необходимым условием предоставлениямуниципальной услуги, и иных случаев, установленных федеральнымизаконами.(подпункт 5 введен постановлением от 27 апреля 2021 года № 167)12. Документы, предоставляемые заявителем, должнысоответствовать следующим требованиям:тексты документов должны быть написаны разборчиво;фамилия, имя и отчество (при наличии), наименование заявителя, егоадрес места жительства, места нахождения, телефон (при наличии) должныбыть написаны полностью;документы не должны содержать подчисток, приписок, зачеркнутыхслов и иных неоговоренных исправлений;документы не должны быть исполнены карандашом;документы не должны иметь серьезных повреждений, наличиекоторых допускает неоднозначность их толкования.Копии представленных документов заверяютсяспециалистомкомитета по управлению муниципальным имуществом и земельнымиресурсами администрации Буйского муниципального района Костромскойобласти, МФЦ на основании представленного подлинника этогодокумента.Заявитель может подать заявление о получении муниципальнойуслуги в электронной форме с использованием РПГУ.В соответствии со статьей 6 Федерального закона от 6 апреля 2011года № 63-ФЗ «Об электронной подписи» информация в электроннойформе, подписанная квалифицированной электронной подписью,признается электронным документом, равнозначным документу набумажном носителе, подписанному собственноручной подписью, кромеслучая, если федеральными законами или принимаемыми в соответствии сними нормативными правовыми актами установлено требование онеобходимости составления документа исключительно на бумажномносителе.Заявление и необходимые для получения муниципальной услугидокументы, предусмотренные пунктами 10, 10.1 настоящегоадминистративного регламента, предоставленные заявителем вэлектронной форме, удостоверяются электронной подписью:заявление удостоверяется простой электронной подписью заявителя;



доверенность, подтверждающая правомочие на обращение заполучением муниципальной услуги, выданная организацией,удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписьюправомочного должностного лица организации, а доверенность, выданнаяфизическим лицом, - усиленной квалифицированной электроннойподписью нотариуса;иные документы, прилагаемые к заявлению в форме электронныхобразов бумажных документов (сканированных копий), удостоверяютсяэлектронной подписью в соответствии с требованиями постановленияПравительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «Овидах электронной подписи, использование которых допускается приобращении за получением государственных и муниципальных услуг».Если направленные документы подписаны усиленнойквалифицированной электронной подписью в соответствии стребованиями законодательства, предоставление оригиналов и сверка сэлектронными версиями документов не требуется. В ином случаезаявитель предоставляет оригиналы документов в администрациюБуйского муниципального района Костромской области для сверки сэлектронными версиями документов после получения уведомления опринятии заявления к рассмотрению.Для получения сертификата усиленной квалифицированнойэлектронной подписи заявитель должен обратиться в удостоверяющийцентр, включенный в Перечень уполномоченных удостоверяющих центровединой системы удостоверяющих центров, сформированныйМинистерством цифрового развития, связи и массовых коммуникацийРоссийской Федерации.(абзац 7 в редакции постановления от 27 апреля 2021 года № 167)13. В перечень необходимых и обязательных услуг дляпредоставления муниципальной услуги входит проведение кадастровыхработ в отношении земельного участка (в целях уточнения границземельного участка).14. Необходимая и обязательная услуга по проведению кадастровыхработ предоставляется платно специализированными подряднымиорганизациями (кадастровыми инженерами (по выбору заявителя).15. Основания для отказа в приеме заявления и документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги, полученных отзаявителя на бумажном носителе, а также для приостановленияпредоставления муниципальной услуги отсутствуют.Основание для отказа в приеме к рассмотрению документов,полученных от заявителя в форме электронного документа:1) если заявление в электронной форме подписано с использованиемэлектронной подписи, не принадлежащей заявителю;2) если заявление поступило с пустыми полями, обязательными длязаполнения;3) к заявлению в электронной форме прикреплены сканированныеэлектронные образы документов, не соответствующие перечням



документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,предусмотренных пунктом 10 административного регламента;(подпункт 3 в редакции постановления от 27 апреля 2021 года № 167)4) выявление в результате проверки усиленной квалифицированнойэлектронной подписи несоблюдения установленных статьей 11Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электроннойподписи» условий признания ее действительности.Заявление о предоставлении земельного участка, полученное отзаявителя на бумажном носителе, подлежит возврату заявителю в течение10 календарных дней со дня его поступления в администрацию Буйскогомуниципального района Костромской области в случае если:1) заявление о предоставлении земельного участка не соответствуетформе заявления (приложение № 1 к административному регламенту);2) к заявлению о предоставлении земельного участка не приложеныдокументы, предусмотренные пунктом 10 административного регламента,за исключением документов, которые администрация Буйскогомуниципального района Костромской области запрашивает в порядкемежведомственного информационного взаимодействия;3) заявление подано в иной уполномоченный орган.Заявление о предоставлении земельного участка, полученное отзаявителя в форме электронного документа, не подлежит рассмотрению вслучае нарушения Порядка подачи заявлений в электронном виде,утвержденного приказом Минэкономразвития России от 14.01.2015 № 7.Не позднее 5 рабочих дней со дня представления такого заявленияадминистрация Буйского муниципального района Костромской областинаправляет заявителю на указанный в заявлении адрес заявителя или инымуказанным в заявлении способом уведомление с указанием допущенныхнарушений требований, в соответствии с которыми должно бытьпредставлено заявление.16. Основания для отказа в предоставлении земельного участка:1) указанный в заявлении о предоставлении земельного участказемельный участок предоставлен на праве постоянного (бессрочного)пользования, безвозмездного пользования, пожизненного наследуемоговладения или аренды, за исключением случаев, если с заявлением опредоставлении земельного участка обратился обладатель данных правили подано заявление о предоставлении земельного участка в соответствиис подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса РоссийскойФедерации;2) указанный в заявлении о предоставлении земельного участказемельный участок образован в результате раздела земельного участка,предоставленного садоводческому или огородническому некоммерческомутовариществу, за исключением случаев обращения с таким заявлениемчлена этого товарищества (если такой земельный участок являетсясадовым или огородным) либо собственников земельных участков,расположенных в границах территории ведения гражданами садоводства



или огородничества для собственных нужд (если земельный участокявляется земельным участком общего назначения);(подпункт 2 в редакции постановления от 31 августа 2023 года №307) 3) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участказемельном участке расположены здание, сооружение, объектнезавершенного строительства, принадлежащие гражданам илиюридическим лицам, за исключением случаев, если на земельном участкерасположены сооружения (в том числе сооружения, строительствокоторых не завершено), размещение которых допускается на основаниисервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенные всоответствии со статьей 39.36 Земельного Кодекса Российской Федерации,либо с заявлением о предоставлении земельного участка обратилсясобственник этих здания, сооружения, помещений в них, этого объектанезавершенного строительства, а также случаев, если подано заявление опредоставлении земельного участка и в отношении расположенных на немздания, сооружения, объекта незавершенного строительства приняторешение о сносе самовольной постройки либо решение о сносесамовольной постройки или ее приведении в соответствие сустановленными требованиями и в сроки, установленные указаннымирешениями, не выполнены обязанности, предусмотренные частью 11статьи 55.32 Градостроительного кодекса Российской Федерации;(подпункт 3 в редакции постановления от 31 августа 2023 года №307) 4) на указанном в заявлении о предоставлении земельного участказемельном участке расположены здание, сооружение, объектнезавершенного строительства, находящиеся в государственной илимуниципальной собственности, за исключением случаев, если наземельном участке расположены сооружения (в том числе сооружения,строительство которых не завершено), размещение которых допускаетсяна основании сервитута, публичного сервитута, или объекты, размещенныев соответствии со статьей 39.36 Земельного Кодекса РоссийскойФедерации, либо с заявлением о предоставлении земельного участкаобратился правообладатель этих здания, сооружения, помещений в них,этого объекта незавершенного строительства;(подпункт 4 в редакции постановления от 31 августа 2023 года №307) 5) указанный в заявлении о предоставлении земельного участказемельный участок является изъятым из оборота или ограниченным вобороте и его предоставление не допускается на праве, указанном взаявлении о предоставлении земельного участка;6) указанный в заявлении о предоставлении земельного участказемельный участок является зарезервированным для государственных илимуниципальных нужд в случае, если заявитель обратился с заявлением опредоставлении земельного участка в постоянное (бессрочное)пользование или с заявлением о предоставлении земельного участка в



безвозмездное пользование на срок, превышающий срок действия решенияо резервировании земельного участка, за исключением случаяпредоставления земельного участка для целей резервирования;7) указанный в заявлении о предоставлении земельного участказемельный участок расположен в границах территории, в отношениикоторой с другим лицом заключен договор о развитии застроеннойтерритории, за исключением случаев, если с заявлением о предоставленииземельного участка обратился собственник здания, сооружения,помещений в них, объекта незавершенного строительства, расположенныхна таком земельном участке, или правообладатель такого земельногоучастка;8) указанный в заявлении о предоставлении земельного участказемельный участок расположен в границах территории, в отношениикоторой с другим лицом заключен договор о комплексном развитиитерритории, или земельный участок образован из земельного участка, вотношении которого с другим лицом заключен договор о комплексномразвитии территории, за исключением случаев, если такой земельныйучасток предназначен для размещения объектов федерального значения,объектов регионального значения или объектов местного значения и сзаявлением о предоставлении такого земельного участка обратилось лицо,уполномоченное на строительство указанных объектов;(подпункт 8 в редакции постановления от 31 августа 2023 года №307) 9) указанный в заявлении о предоставлении земельного участказемельный участок образован из земельного участка, в отношениикоторого заключен договор о комплексном развитии территории, и всоответствии с утвержденной документацией по планировке территориипредназначен для размещения объектов федерального значения, объектоврегионального значения или объектов местного значения, за исключениемслучаев, если с заявлением о предоставлении в аренду земельного участкаобратилось лицо, с которым заключен договор о комплексном освоениитерритории или договор о развитии застроенной территории,предусматривающий обязательство данного лица по строительствууказанных объектов;(подпункт 9 в редакции постановления от 31 августа 2023 года №307) 10) указанный в заявлении о предоставлении земельного участказемельный участок является предметом аукциона, извещение о проведениикоторого размещено в соответствии с пунктом 19 статьи 39.11 Земельногокодекса Российской Федерации;11) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о егопредоставлении, поступило предусмотренное подпунктом 6 пункта 4статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации заявление опроведении аукциона по его продаже или аукциона на право заключениядоговора его аренды при условии, что такой земельный участок образованв соответствии с подпунктом 4 пункта 4 статьи 39.11 Земельного кодекса
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Российской Федерации и уполномоченным органом не принято решениеоб отказе в проведении этого аукциона по основаниям, предусмотреннымпунктом 8 статьи 39.11 Земельного кодекса Российской Федерации;12) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о егопредоставлении, опубликовано и размещено в соответствии с подпунктом1 пункта 1 статьи 39.18 Земельного кодекса Российской Федерацииизвещение о предоставлении земельного участка для индивидуальногожилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства,ведение гражданами садоводства для собственных нужд, дачногохозяйства или осуществления крестьянским (фермерским) хозяйством егодеятельности;(подпункт 12 в редакции постановления от 31 августа 2023 года №307) 13) разрешенное использование земельного участка не соответствуетцелям использования такого земельного участка, указанным в заявлении опредоставлении земельного участка, за исключением случаев размещениялинейного объекта в соответствии с утвержденным проектом планировкитерритории;13.1) испрашиваемый земельный участок полностью расположен вграницах зоны с особыми условиями использования территории,установленные ограничения использования земельных участков в которойне допускают использования земельного участка в соответствии с целямииспользования такого земельного участка, указанными в заявлении опредоставлении земельного участка;(подпункт 13.1 дополнен постановлением от 31 августа 2023 года №307) 14) испрашиваемый земельный участок не включен в утвержденныйв установленном Правительством Российской Федерации порядкеперечень земельных участков, предоставленных для нужд обороны ибезопасности и временно не используемых для указанных нужд, в случае,если подано заявление о предоставлении земельного участка всоответствии с подпунктом 10 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодексаРоссийской Федерации;15) площадь земельного участка, указанного в заявлении опредоставлении земельного участка садоводческому или огородническомунекоммерческому товариществу, превышает предельный размер,установленный пунктом 6 статьи 39.10 Земельного Кодекса РоссийскойФедерации;(подпункт 12 в редакции постановления от 31 августа 2023 года №307) 16) указанный в заявлении о предоставлении земельного участказемельный участок в соответствии с утвержденными документамитерриториального планирования и (или) документацией по планировкетерритории предназначен для размещения объектов федеральногозначения, объектов регионального значения или объектов местного
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значения и с заявлением о предоставлении земельного участка обратилосьлицо, не уполномоченное на строительство этих объектов;17) указанный в заявлении о предоставлении земельного участказемельный участок предназначен для размещения здания, сооружения всоответствии с государственной программой Российской Федерации,государственной программой Костромской области и с заявлением опредоставлении земельного участка обратилось лицо, не уполномоченноена строительство этих здания, сооружения;18) предоставление земельного участка на заявленном виде прав недопускается;19) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о егопредоставлении, не установлен вид разрешенного использования;20) указанный в заявлении о предоставлении земельного участказемельный участок не отнесен к определенной категории земель;21) в отношении земельного участка, указанного в заявлении о егопредоставлении, принято решение о предварительном согласовании егопредоставления, срок действия которого не истек, и с заявлением опредоставлении земельного участка обратилось иное не указанное в этомрешении лицо;22) указанный в заявлении о предоставлении земельного участказемельный участок изъят для государственных или муниципальных нужд иуказанная в заявлении цель предоставления такого земельного участка несоответствует целям, для которых такой земельный участок был изъят, заисключением земельных участков, изъятых для государственных илимуниципальных нужд в связи с признанием многоквартирного дома,который расположен на таком земельном участке, аварийным иподлежащим сносу или реконструкции;23) границы земельного участка, указанного в заявлении о егопредоставлении, подлежат уточнению в соответствии с Федеральнымзаконом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрациинедвижимости»;24) площадь земельного участка, указанного в заявлении о егопредоставлении, превышает его площадь, указанную в схемерасположения земельного участка, проекте межевания территории, всоответствии с которыми такой земельный участок образован, более чемна десять процентов.17. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.18. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления опредоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут.19. Максимальный срок ожидания в очереди при получениирезультата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.20. Срок регистрации заявления заявителя о предоставлениимуниципальной услуги составляет 10 минут.21. Заявителям предоставляется возможность для предварительнойзаписи на предоставление документов для получения муниципальнойуслуги и (или) для получения результата муниципальной услуги.
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Предварительная запись может осуществляться заявителем при личномобращении, в том числе в МФЦ, по телефону: (49435) 4-17-75, 4-28-86, атакже посредством записи с использованием РПГУ.(пункт 21 в редакции постановления от 27 апреля 2021 года № 167)При предварительной записи при обращении в администрациюБуйского муниципального района Костромской области заявительсообщает свои фамилию, имя, отчество (при наличии), адрес местажительства, контактный телефон и желаемые дату и время представлениядокументов. Предварительная запись осуществляется путем внесенияинформации в Журнал предварительной записи заявителей, которыйведется на бумажном или электронном носителях. Заявителю сообщаетсядата и время представления документов на получение муниципальнойуслуги и номер кабинета приема документов, в который следуетобратиться, а также дата и время получения результата муниципальнойуслуги и номер кабинета выдачи результата муниципальной услуги, вкоторый следует обратиться.В случае если заявителем используется возможностьпредварительной записи на представление документов для получениямуниципальной услуги и (или) для получения результата муниципальнойуслуги с использованием РПГУ ему направляется уведомление оприближении даты подачи документов и (или) получения результатамуниципальной услуги.22. Здания и помещения администрации Буйского муниципальногорайона Костромской области (комитета по управлению муниципальнымимуществом и земельными ресурсами администрации Буйскогомуниципального района Костромской области), в которых предоставляетсямуниципальная услуга (далее соответственно – здания, помещения),соответствуют следующим требованиям:1) здание располагается с учетом транспортной доступности (времяпути для граждан от остановок общественного транспорта составляет неболее 15 минут пешим ходом) и оборудовано отдельными входами длясвободного доступа заявителей в помещение;2) на территории, прилегающей к месторасположению здания,оборудуются места для парковки автотранспортных средств. На стоянкевыделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) - длябесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, IIгрупп, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или)детей-инвалидов. На граждан из числа инвалидов III группыраспространяются положения настоящего подпункта в порядке,установленном Правительством Российской Федерации. На указанныхтранспортных средствах должен быть установлен опознавательный знак«Инвалид» и информация об этих транспортных средствах должна бытьвнесена в федеральный реестр инвалидов. Указанные места не должнызанимать иные транспортные средства, за исключением случаев,предусмотренных правилами дорожного движения. Доступ заявителей кпарковочным местам является бесплатным;



1Применяются с 1 июля 2016 года исключительно ко вновь вводимым в эксплуатацию или
прошедшим реконструкцию, модернизацию зданиям

3) центральный вход в здание должен быть оборудованинформационной табличкой (вывеской), содержащей информацию онаименовании и графике работы комитета по управлению муниципальнымимуществом и земельными ресурсами администрации Буйскогомуниципального района Костромской области;4) в целях создания условий доступности зданий, помещений, вкоторых предоставляется муниципальная услуга (далее – здания), иусловий доступности муниципальной услуги инвалидам, администрацияБуйского муниципального района Костромской области обеспечивает:условия для беспрепятственного доступа к зданиям1, а также длябеспрепятственного пользования средствами связи и информации;возможность самостоятельного передвижения по территории, накоторой расположены здания, а также входа в такие здания и выхода изних, в том числе с использованием кресла-коляски;сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функциизрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи впередвижении;надлежащее размещение оборудования и носителей информации,необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов кзданиям, помещениям и к услугам с учетом ограничений ихжизнедеятельности;оказание помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающихполучению ими услуг наравне с другими лицами.В случаях, если существующие здания невозможно полностьюприспособить с учетом потребностей инвалидов, собственники этихзданий до их реконструкции или капитального ремонта должны приниматьсогласованные с одним из общественных объединений инвалидов мерыдля обеспечения доступа инвалидов к месту предоставлениямуниципальной услуги либо, когда это возможно, обеспечитьпредоставление муниципальной услуги по месту жительства инвалида илив дистанционном режиме.5) места ожидания в очереди на предоставление или получениидокументов комфортные для граждан, оборудованы стульями (скамьями),местами общественного пользования;6) помещения приема граждан оборудованы информационнымитабличками с указанием:номера помещения;фамилии, имени, отчества и должности специалиста;технического перерыва (при наличии);7) прием граждан осуществляется в специально выделенных для этихцелей помещениях, включающих в себя места для заполнения документови информирования граждан;



8) помещения соответствуют установленным санитарно-эпидемиологическим правилам и оборудованы средствами пожаротушенияи оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;9) каждое рабочее место специалиста, участвующего впредоставлении услуги, оборудовано телефоном, персональнымкомпьютером с возможностью доступа к информационным базам данных,печатающим устройствам (при наличии технической возможности);10) на информационных стендах размещается следующаяинформация:информация о месте нахождения и графике работы комитета поуправлению муниципальным имуществом и земельными ресурсамиадминистрации Буйского муниципального района Костромской области;справочные телефоны комитета по управлению муниципальнымимуществом и земельными ресурсами администрации Буйскогомуниципального района Костромской области;адрес официального сайта Буйского муниципального районаКостромской области, в сети Интернет, содержащего информацию опредоставлении муниципальной услуги и услуг, которые являютсянеобходимыми и обязательными для предоставления муниципальнойуслуги;порядок получения информации заявителями по вопросампредоставления муниципальной услуги и услуг, которые являютсянеобходимыми и обязательными для предоставления муниципальнойуслуги, сведений о ходе предоставления указанных услуг, в том числе сиспользованием ЕПГУ, РПГУ.Размещаемая на стендах информация должна быть доступнаинвалидам и лицам с ограниченными возможностями наравне с другимилицами.(пункт 22 в редакции постановления от 27 апреля 2021 года № 167)23. Показатели доступности и качества предоставлениямуниципальной услуги:1) для получения муниципальной услуги заявитель обращается вадминистрацию Буйского муниципального района Костромской области неболее двух раз.Время общения с должностными лицами при предоставлениимуниципальной услуги не должно превышать 30 минут;2) предоставление муниципальной услуги может такжеосуществляться в МФЦ по принципу «одного окна», в соответствии скоторым предоставление муниципальной услуги осуществляется послеоднократного обращения заявителя с соответствующим запросом опредоставлении муниципальной услуги или запросом, указанным в статье15.1 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Оборганизации предоставления государственных и муниципальных услуг», авзаимодействие с органами, предоставляющими муниципальные услуги,осуществляется МФЦ без участия заявителя в соответствии снормативными правовыми актами и соглашением о взаимодействии;



3) предоставление муниципальной услуги может осуществляться вэлектронном виде с использованием РПГУ;4) заявителю предоставляется информация о ходе предоставлениямуниципальной услуги.Для получения сведений информация о ходе предоставлениямуниципальной услуги:при личном обращении заявителем указывается (называется) дата ирегистрационный номер заявления, обозначенный в расписке о приемедокументов, полученной от администрации Буйского муниципальногорайона Костромской области, МФЦ при подаче документов;при обращении через РПГУ запрос и документы представляютсязаявителем по электронным каналам связи после прохождения процедуравторизации. Информирование о предоставлении муниципальной услуги вданном случае осуществляется путем направления соответствующегостатуса услуги, а также решения о предоставлении либо об отказе впредоставлении муниципальной услуги в виде электронного образадокумента, подписанного уполномоченным лицом с использованиемэлектронной подписи;5) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;6) соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлениимуниципальной услуги;7) отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решениеили действие (бездействие), принятые или осуществленные припредоставлении муниципальной услуги.24. При предоставлении муниципальной услуги в МФЦспециалистами МФЦ могут в соответствии с настоящимадминистративным регламентом осуществляться следующие функции:информирование и консультирование заявителей по вопросупредоставления муниципальной услуги, в том числе путем оборудования вМФЦ рабочих мест, предназначенных для обеспечения доступа к сетиИнтернет;(абзац 2 в редакции постановления от 27 апреля 2021 года № 167)прием запроса и документов в соответствии с настоящимадминистративным регламентом, заполнение заявления о предоставлениимуниципальной услуги, в том числе посредством автоматизированныхинформационных систем МФЦ;(абзац 3 в редакции постановления от 27 апреля 2021 года № 167)истребование документов (сведений), необходимых дляпредоставления муниципальной услуги и находящихся в других органах иорганизациях в соответствии с заключенными соглашениями;выдача результатов предоставления муниципальной услуги всоответствии с настоящим административным регламентом.25. Получение заявителем результата предоставлениямуниципальной услуги в электронной форме, заверенной электроннойподписью уполномоченного должностного лица, не лишает заявителя



права получить указанный результат в форме документа на бумажномносителе.
Раздел 3. Административные процедуры(Состав, последовательность и сроки выполнения административныхпроцедур, (действий), требования к порядку их выполнения, в том числеособенности выполнения административных процедур (действий) вэлектронной форме, а также особенности выполнения административныхпроцедур (действий) в многофункциональных центрах предоставлениягосударственных и муниципальных услуг)

26. Предоставление муниципальной услуги включает в себяследующие административные процедуры:1) прием и регистрация документов;2) истребование документов (сведений), необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, и находящихся в распоряжениидругих органов и организаций (в случае, если они не представленызаявителем);3) рассмотрение документов;4) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги илиоб отказе в предоставлении земельного участка;5) выдача (направление) документов по результатам предоставлениямуниципальной услуги.27. Основанием для начала административной процедуры приема ирегистрации документов является обращение заявителя (представителязаявителя) в администрацию Буйского муниципального районаКостромской области посредством:1) личного обращения заявителя (представителя заявителя) сзаявлением и документами, необходимыми для предоставлениямуниципальной услуги в администрацию Буйского муниципальногорайона Костромской области;2) почтового отправления заявления и документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги;3) направления заявления и документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, по информационно-телекоммуникационным сетям общего доступа, включая РПГУ, в видеэлектронных документов, подписанных электронной подписью.28. При поступлении заявления специалист, ответственный за приемдокументов:1) устанавливает предмет обращения заявителя;2) проверяет документ, удостоверяющий личность заявителя (вслучае личного обращения заявителя), или документ, подтверждающийправо на обращение с запросом (в случае если с запросом обращаетсяпредставитель заявителя);



3) при отсутствии у заявителя заполненного заявления илинеправильном его заполнении, помогает заявителю заполнить заявлениеили заполняет их самостоятельно и представляет на подпись заявителю;4) производит копирование документов (если заявителем непредоставлены копии документов, необходимых для предоставлениямуниципальной услуги), удостоверяя копии документов на основании ихоригиналов (проставляя должность специалиста, заверившего копию,личную подпись, расшифровку подписи (инициалы и фамилия), датузаверения);5) оформляет расписку о приеме документов и передает ее заявителю(представителю заявителя), а в случае поступления документов по почте,направляет ее заявителю (представителю заявителя) почтовымотправлением;6) информирует заявителя о сроках и способах получениямуниципальной услуги, в случае личного обращения заявителя;7) комплектует заявление и представленные заявителем документы(сведения) в установленном порядке делопроизводства.Специалист, ответственный за прием документов:1) регистрирует поступление заявления в Журнале регистрациивходящей корреспонденции (далее – Журнал регистрации документов);2) передает комплект документов специалисту, ответственному заистребование документов.29. В случае обращения заявителя в МФЦ, специалист МФЦ,ответственный за прием и регистрацию документов, передает личное делозаявителя в установленном порядке в администрацию Буйскогомуниципального района Костромской области.30. Особенности приема заявления и документов, полученных отзаявителя в форме электронного документа.При наличии возможности получения муниципальной услуги вэлектронной форме заявитель формирует заявление посредствомзаполнения электронной формы через РПГУ. В случае если предусмотреналичная идентификация гражданина, то заявление и прилагаемыедокументы должны быть подписаны электронной подписью заявителя.31. При поступлении заявления в электронной форме через РПГУспециалист, ответственный за прием и регистрацию документов,осуществляет прием заявления и документов с учетом следующихособенностей:
1) оформляет заявление и электронные образы полученных отзаявителя документов (сведений) на бумажных носителях, заверяет ихнадписью «копия верна», датой, подписью и печатью комитета поуправлению муниципальным имуществом и земельными ресурсамиадминистрации Буйского муниципального района Костромской области;(подпункт 1 в редакции постановления от 27 апреля 2021 года № 167)
2) проверяет действительность усиленной квалифицированнойэлектронной подписи заявителя, использованной при обращении заполучением муниципальной услуги.



В рамках проверки действительности усиленной квалифицированнойэлектронной подписи заявителя осуществляется проверка соблюденияследующих условий:квалифицированный сертификат ключа проверки электроннойподписи (далее - квалифицированный сертификат) создан и выданаккредитованным удостоверяющим центром, аккредитация которогодействительна на день выдачи указанного сертификата;квалифицированный сертификат действителен на моментподписания заявления и прилагаемых к нему документов (при наличиидостоверной информации о моменте подписания заявления и прилагаемыхк нему документов) или на день проверки действительности указанногосертификата, если момент подписания заявления и прилагаемых к немудокументов не определен;имеется положительный результат проверки принадлежностивладельцу квалифицированного сертификата усиленнойквалифицированной электронной подписи, с помощью которой подписанозаявление и прилагаемые к нему документы, и подтверждено отсутствиеизменений, внесенных в заявление и прилагаемые к нему документы послеее подписания. При этом проверка осуществляется с использованиемсредств электронной подписи, получивших подтверждение соответствиятребованиям, установленным в соответствии с Федеральным закономот 6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», и сиспользованием квалифицированного сертификата лица, подписавшегозаявление и прилагаемые к нему документы;усиленная квалифицированная электронная подпись используется сучетом ограничений, содержащихся в квалифицированном сертификателица, подписывающего заявление и прилагаемые к нему документы (еслитакие ограничения установлены).Проверка усиленной квалифицированной электронной подписиможет осуществляться самостоятельно с использованием имеющихсясредств электронной подписи или средств информационной системыголовного удостоверяющего центра, которая входит в составинфраструктуры, обеспечивающей информационно-технологическоевзаимодействие информационных систем, используемых дляпредоставления услуг. Проверка усиленной квалифицированнойэлектронной подписи также может осуществляться с использованиемсредств информационной системы аккредитованного удостоверяющегоцентра;3) в случае, если в результате проверки усиленной квалифицированнойэлектронной подписи выявлено несоблюдение установленных условийпризнания ее действительности - специалист, ответственный за приемдокументов в день завершения проведения такой проверки принимаетрешение об отказе в приеме к рассмотрению заявления и прилагаемых кнему документов и направляет заявителю уведомление об этом вэлектронной форме с указанием пунктов статьи 11 Федерального закона от6 апреля 2011 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», которые
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послужили основанием для принятия указанного решения.Указанное уведомление подписывается усиленнойквалифицированной электронной подписью специалиста, ответственногоза прием документов и направляется по адресу электронной почтызаявителя. После получения уведомления заявитель вправе обратитьсяповторно с заявлением о предоставлении муниципальной услуги, устранивнарушения, которые послужили основанием для отказа в приеме крассмотрению первичного заявления.(подпункт 3 в редакции постановления от 27 апреля 2021 года № 167)4) в случае если в результате проверки усиленнойквалифицированной электронной подписи выявлено соблюдениеустановленных условий признания ее действительности,регистрируетзаявление в Журнале регистрации документов. Регистрация заявления,сформированного и отправленного через РПГУ в выходные дни,праздничные дни, после окончания рабочего дня согласно графику работыадминистрации Буйского муниципального района Костромской области,производится в следующий рабочий день;(подпункт 4 в редакции постановления от 27 апреля 2021 года № 167)5) уведомляет заявителя путем направления электронной расписки вполучении заявления и документов в форме электронного документа,подписанного электронной подписью специалиста, ответственного заприем документов (далее - электронная расписка). В электронной распискеуказываются входящий регистрационный номер заявления, дата получениязаявления и перечень представленных заявителем документов вэлектронном виде. Электронная расписка выдается посредством отправкисоответствующего статуса;6) передает специалисту, ответственному за истребованиедокументов, зарегистрированный комплект документов.Срок исполнения административной процедуры – не позднее1 рабочего дня, следующего за днем получения заявления.32. Результатом исполнения административной процедуры являетсяприем и регистрация в Журнале регистрации документов заявления опредоставлении земельного участка с прилагаемыми к нему документамии передача их специалисту, ответственному за истребование документов,либо уведомление заявителя в электронной форме об отказе в приеме крассмотрению заявления.33. Максимальный срок исполнения административных действийсоставляет 30 минут.Максимальный срок исполнения административной процедурысоставляет 1 календарный день.(абзац 2 в редакции постановления от 31 августа 2023 года № 307)34. Основанием для начала административной процедурыистребования документов (сведений), необходимых для предоставлениямуниципальной услуги, и находящихся в распоряжении других органов иорганизаций, в случае, если они не представлены заявителем (далее –истребование документов), является получение специалистом,



ответственным за истребование документов, комплекта документовзаявителя.35. При выявлении оснований для возврата заявления опредоставлении земельного участка, полученного от заявителя набумажном носителе, предусмотренных пунктом 15 административногорегламента, специалист, ответственный за истребование документов,осуществляет подготовку проекта уведомленияадминистрации Буйскогомуниципального района Костромской области о возврате заявления поформе согласно приложению № 2 к административному регламенту суказанием причины возврата и обеспечивает его согласование, подписаниев порядке делопроизводства, установленного в администрации Буйскогомуниципального района Костромской области, и направлениеподписанного уведомления о возврате заявления вместе с комплектомдокументов заявителю в течение 10 календарных дней со дня егопоступления в администрацию Буйского муниципального районаКостромской области.В случае выявления нарушений Порядка подачи заявления вэлектронном виде, в соответствии пунктом 15 административногорегламента специалист, ответственный за истребование документов,осуществляет подготовку проекта уведомления об отказе в рассмотрениизаявления с указанием допущенных нарушений, обеспечивает егосогласование, подписание в порядке делопроизводства, установленного вадминистрации Буйского муниципального района Костромской области, инаправление подписанного уведомления об отказе в рассмотрении науказанный в заявлении адрес заявителя или иным указанным в заявленииспособом в течение 5 рабочих дней со дня представления такого заявленияв администрацию Буйского муниципального района Костромской области.36. При отсутствии оснований для возврата документов заявителю иотказа в рассмотрении заявления, предусмотренных пунктом 15административного регламента, специалист, ответственный заистребование документов:1) устанавливает факт отсутствия документов и сведений,необходимых для предоставления муниципальной услуги, которыеподлежат истребованию посредством системы межведомственноговзаимодействия;2) оформляет и направляет запросы:в Федеральную налоговую службу - для получения выписки изЕГРИП или ЕГРЮЛ;в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра икартографии - для получения выписок из ЕГРН об объекте недвижимости(об испрашиваемом земельном участке, о здании и (или) сооружении,расположенном(-ых) на испрашиваемом земельном участке);в Министерство обороны Российской Федерации - для полученияутвержденного в установленном Правительством Российской Федерациипорядке перечня земельных участков, предоставленных для нужд обороныи безопасности и временно не используемых для указанных нужд.



Порядок направления межведомственного запроса, а также составсведений, которые необходимы для предоставления муниципальнойуслуги, определяются технологической картой межведомственноговзаимодействия.Направление межведомственного запроса осуществляется вэлектронной форме посредством единой системы межведомственногоэлектронного взаимодействия и подключенных к ней региональных системмежведомственного электронного взаимодействия.Направление межведомственного запроса в бумажном видедопускается только в случае невозможности направлениямежведомственных запросов в электронной форме.В случае обращения заявителя за получением муниципальной услугипосредством РПГУ ему направляется уведомление о факте отправкимежведомственных запросов.(абзац 5 в редакции постановления от 27 апреля 2021 года № 167)Письменный межведомственный запрос должен содержать:1) наименование органа или организации, направляющихмежведомственный запрос;2) наименование органа или организации, в адрес которыхнаправляется межведомственный запрос;3) наименование муниципальной услуги, для предоставлениякоторой необходимо представление документа и (или) информации, атакже, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в реестремуниципальных услуг;4) указание на положения нормативного правового акта, которымустановлено представление документа и (или) информации, необходимыедля предоставления муниципальной услуги, и указание на реквизитыданного нормативного правового акта;5) сведения, необходимые для представления документа и (или)информации, установленные административным регламентомпредоставления муниципальной услуги, а также сведения,предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые дляпредставления таких документа и (или) информации;6) контактную информацию для направления ответа намежведомственный запрос;7) дату направления межведомственного запроса;8) фамилию, имя, отчество и должность лица, подготовившего инаправившего межведомственный запрос, а также номер служебноготелефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;9) информацию о факте получения согласия от заявителя, опредставлении информации, доступ к которой ограничен федеральнымизаконами (при направлении межведомственного запроса о представленииинформации, доступ к которой ограничен федеральными законами).При поступлении ответов на запросы от органов и организацийспециалист, ответственный за истребование документов:
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дополняет комплект документов заявителя полученными ответамина запросы, оформленными на бумажном носителе;передает комплект документов заявителя специалисту,ответственному за рассмотрение документов.37. Результатом административной процедуры являетсяистребование посредством системы межведомственного взаимодействиянеобходимых документов (сведений) и передача комплекта документовспециалисту, ответственному за рассмотрение документов, илинаправление заявителю уведомления о возврате заявления с комплектомпредставленных документов.38. Максимальный срок исполнения административных действийсоставляет 30 минут.Максимальный срок исполнения административной процедурысоставляет 3 календарных дня.(абзац 2 в редакции постановления от 31 августа 2023 года № 307)39. Основанием для начала административной процедурырассмотрения документов является получение специалистом,ответственным за рассмотрение документов, комплекта документовзаявителя.40. Осуществляя рассмотрение документов заявителя, специалист,ответственный за рассмотрение документов выявляет наличие (отсутствие)оснований для отказа в предоставлении земельного участка,предусмотренных пунктом 16 административного регламента.При наличии оснований для отказа в предоставлении земельногоучастка, предусмотренных пунктом 16 административного регламента,специалист, ответственный за рассмотрение документов, осуществляетподготовку проекта постановления администрации Буйскогомуниципального района Костромской области об отказе в предоставленииземельного участка.41. При отсутствии оснований для отказа в предоставленииземельного участка, предусмотренных пунктом 16 административногорегламента, специалист, ответственный за рассмотрение документов:формирует дело заявителя;осуществляет подготовку проекта постановления администрацииБуйского муниципального района Костромской области о предоставленииземельного участка, находящегося в муниципальной собственности, илиземельного участка, государственная собственность на который неразграничена, в постоянное (бессрочное) пользование или проектадоговора безвозмездного пользования земельным участком, находящимсяв муниципальной собственности, или земельным участком,государственная собственность на который не разграничена.42. Специалист, ответственный за рассмотрение документов,проводит согласование проекта постановления администрации Буйскогомуниципального района Костромской области о предоставленииземельного участка, находящегося в муниципальной собственности, илиземельного участка, государственная собственность на который не



разграничена, в постоянное (бессрочное) пользование или проектадоговора безвозмездного пользования земельным участком, находящимсяв муниципальной собственности, или земельным участком,государственная собственность на который не разграничена, или проектапостановления администрации Буйского муниципального районаКостромской области об отказе в предоставлении земельного участка ипередает соответствующий проект документа и дело заявителя главеадминистрации Буйского муниципального района Костромской областидля принятия решения.43. Результатом административной процедуры является подготовкапроекта постановления администрации Буйского муниципального районаКостромской области о предоставлении земельного участка, находящегосяв муниципальной собственности, или земельного участка, государственнаясобственность на который не разграничена, в постоянное (бессрочное)пользование или проекта договора безвозмездного пользования земельнымучастком, находящимся в муниципальной собственности, или земельнымучастком, государственная собственность на который не разграничена, илипроекта постановления администрации Буйского муниципального районаКостромской области об отказе в предоставлении земельного участка ипередача их с делом заявителя главе администрации Буйскогомуниципального района Костромской области для принятия решения.44. Максимальный срок исполнения административных действийсоставляет 60 минут.Максимальный срок исполнения административной процедурысоставляет 4 календарных дня.(абзац 2 в редакции постановления от 31 августа 2023 года № 307)45. Основанием для начала административной процедуры принятиярешения о предоставлении муниципальной услуги или об отказе впредоставлении земельного участка является получение главойадминистрации Буйского муниципального района Костромской областипроекта постановления администрации Буйского муниципального районаКостромской области о предоставлении земельного участка, находящегосяв муниципальной собственности, или земельного участка, государственнаясобственность на который не разграничена, в постоянное (бессрочное)пользование или проекта договора безвозмездного пользования земельнымучастком, находящимся в муниципальной собственности, или земельнымучастком, государственная собственность на который не разграничена, илипроекта постановления администрации Буйского муниципального районаКостромской области об отказе в предоставлении земельного участка идела заявителя.46. Глава администрации Буйского муниципального районаКостромской области определяет правомерность предоставлениязаявителю муниципальной услуги (отказа в предоставлении земельногоучастка).47. Если проект документа, указанного в пункте 45административного регламента, не соответствуют действующему



законодательству, глава администрации Буйского муниципального районаКостромской области возвращает его специалисту, подготовившемупроект, для приведения его в соответствие с требованиями действующегозаконодательства с указанием причины возврата.48. В случае соответствия проекта документа, указанного в пункте 45административного регламента, действующему законодательству главаадминистрации Буйского муниципального района Костромской области:1) подписывает проект документа, указанного в пункте 45административного регламента, проект договора безвозмездногопользования земельным участком, находящимся в муниципальнойсобственности, или земельным участком, государственная собственностьна который не разграничена, заверяет печатью администрации Буйскогомуниципального района Костромской области;2) передает документ и дело заявителя специалисту, ответственномуза выдачу документов.49. Результатом административной процедуры является принятиерешения о предоставлении муниципальной услуги (об отказе впредоставлении земельного участка) и передача постановленияадминистрации Буйского муниципального района Костромской области опредоставлении земельного участка, находящегося в муниципальнойсобственности, или земельного участка, государственная собственность накоторый не разграничена, в постоянное (бессрочное) пользование илипроекта договора безвозмездного пользования земельным участком,находящимся в муниципальной собственности, или земельным участком,государственная собственность на который не разграничена, илипостановления администрации Буйского муниципального районаКостромской области об отказе в предоставлении земельного участка идела заявителя специалисту, ответственному за выдачу документов.50. Максимальный срок исполнения административных действийсоставляет 60 минут.Максимальный срок исполнения административной процедурысоставляет 4 календарных дня.(абзац 2 в редакции постановления от 31 августа 2023 года № 307)51. Основанием для начала процедуры выдачи (направления)документов по результатам предоставления муниципальной услугиявляется получение специалистом, ответственным за выдачу документов,документа, указанного в пункте 49 административного регламента, и делазаявителя.52. Специалист, ответственный за выдачу документов, в зависимостиот способа обращения и получения результатов муниципальной услуги,избранных заявителем:1) регистрирует документ о предоставлении муниципальной услуги(об отказе в предоставлении земельного участка) в Журнале регистрацииисходящей корреспонденции;2) уведомляет заявителя об окончании хода предоставлениямуниципальной услуги посредством направления заявителю любым из



способов (телефон, факс или посредством отправки соответствующегостатуса в региональную информационную систему «Единый порталКостромской области»), указанных в заявлении;3) вручает, за исключением случая, указанного в подпункте 5настоящего пункта, либо направляет заявителю (по почтовому адресузаявителя, в электронной форме) один из следующих документов:постановление администрации Буйского муниципального районаКостромской области о предоставлении земельного участка, находящегосяв муниципальной собственности, или земельного участка, государственнаясобственность на который не разграничена, в постоянное (бессрочное)пользование;3 экземпляра проекта договора безвозмездного пользованияземельным участком, находящимся в муниципальной собственности, илиземельным участком, государственная собственность на который неразграничена, подписанного со стороны администрации Буйскогомуниципального района Костромской области;постановление администрации Буйского муниципального районаКостромской области об отказе в предоставлении земельного участка.4) передает дело специалисту, ответственному за делопроизводство,для последующей его регистрации и передачи в архив;5) в случае изъявления желания заявителя получить результатпредоставления муниципальной услуги через МФЦ, специалист,ответственный за выдачу документов, передает соответствующиедокументы в установленном порядке в МФЦ.53. Результатом административной процедуры является вручениезаявителю одного из документов, указанных в подпункте 3 пункта 52административного регламента, лично либо направление его почтовымотправлением с уведомлением о доставке или через РПГУ.54. Максимальный срок исполнения административных действийсоставляет 30 минут.Максимальный срок исполнения административной процедурысоставляет 2 календарных дня.55. В случае обнаружения опечаток и ошибок в выданных врезультате предоставления муниципальной услуги документах заявительнаправляет в адрес администрации Буйского муниципального районаКостромской области заявление об исправлении допущенных опечаток иошибок с приложением оригинала документа, выданного в результатепредоставления муниципальной услуги.Заявление в порядке, установленном инструкцией поделопроизводству, передается на рассмотрение специалисту,ответственному за оформление и выдачу документов.Срок рассмотрения и выдачи документов с исправленнымиопечатками, ошибками не может превышать 5 рабочих дней с моментарегистрации заявления.В случае внесения изменений в выданный по результатампредоставления муниципальной услуги документ, направленных на



исправление ошибок, допущенных по вине администрации Буйскогомуниципального района Костромской области и (или) должностного лицаадминистрации Буйского муниципального района Костромской области,плата с заявителя не взимается.Жалоба заявителя на отказ администрации Буйскогомуниципального района Костромской области в исправлении допущенныхопечаток, ошибок в выданных в результате предоставлениямуниципальной услуги документах либо нарушение установленного срокатаких исправлений рассматривается в порядке, установленном разделом 5настоящего Административного регламента.

Раздел 4. Порядок и формы контроляза предоставлением муниципальной услуги
56. Текущий контроль соблюдения и исполнения ответственнымидолжностными лицами администрации Буйского муниципального районаКостромской области положений настоящего административногорегламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающихтребования к предоставлению муниципальной услуги (далее – текущийконтроль), осуществляется главой администрации Буйскогомуниципального района Костромской области, а в период его отсутствияпервым заместителем главы администрации Буйского муниципальногорайона Костромской области.Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок сцелью выявления и устранения нарушений прав заявителей, а также иныхзаинтересованных лиц (граждан, их объединений и организаций, чьи праваи законные интересы нарушены при предоставлении муниципальнойуслуги) (далее – заинтересованные лица), рассмотрения, подготовкиответов на обращения заявителей и заинтересованных лиц.57. Проверки могут быть плановыми - осуществляться на основаниипрограмм проверок - и внеплановыми. При проведении проверки могутрассматриваться все вопросы, связанные с предоставлениеммуниципальной услуги - комплексные проверки, или отдельные вопросы -тематические проверки.Внеплановая проверка проводится в связи с конкретным обращениемзаявителя, поступлением информации от заинтересованных лиц онарушении действующего законодательства при предоставлениимуниципальной услуги.58. Контроль за полнотой и качеством предоставлениямуниципальной услуги включает в себя:проведение служебных проверок в случае поступления жалоб надействия (бездействие) должностного лица при предоставлениимуниципальной услуги;выявление и устранение нарушений прав граждан, юридических лиц,индивидуальных предпринимателей.
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59. Для проведения проверки формируется комиссия, деятельностькоторой осуществляется в соответствии с планом проведения проверки.Состав комиссии и план проведения проверки утверждаютсяраспоряжением администрации Буйского муниципального районаКостромской области. Результаты деятельности комиссии оформляются ввиде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки ипредложения по их устранению. Справка подписывается председателемкомиссии.60. Персональная ответственность должностных лиц администрацииБуйского муниципального района Костромской области закрепляется в ихдолжностных инструкциях в соответствии с требованиямизаконодательства.(пункт 60 в редакции постановления от 27 апреля 2021 года № 167)61. Должностные лица администрации Буйского муниципальногорайона Костромской области в случае ненадлежащих предоставлениямуниципальной услуги и (или) исполнения служебных обязанностей,совершения противоправных действий (бездействия) при проведениипроверки несут ответственность в соответствии с законодательствомРоссийской Федерации.62. Глава администрации Буйского муниципального районаКостромской области ведет учет случаев ненадлежащего исполнениядолжностными лицами служебных обязанностей, проводитсоответствующие служебные проверки и принимает в соответствии сзаконодательством Российской Федерации меры в отношении такихдолжностных лиц.(пункт 62 в редакции постановления от 27 апреля 2021 года № 167)63. Заинтересованные лица вправе обратиться устно, направитьобращение в письменной форме с просьбой о проведении проверкисоблюдения и исполнения нормативных правовых актов РоссийскойФедерации и Костромской области, положений настоящегоадминистративного регламента, устанавливающих требования к полноте икачеству предоставления муниципальной услуги, в случаепредполагаемого нарушения прав и законных интересов припредоставлении муниципальной услуги.Обращение заинтересованных лиц, поступившее в администрациюБуйского муниципального района Костромской области, рассматривается втечение 30 дней со дня его регистрации. О результатах рассмотренияобращения не позднее дня, следующего за днем принятия решения, даетсяписьменный ответ, который может быть направлен заказным почтовымотправлением по почтовому адресу, указанному в обращении, путемвручения обратившемуся лицу или его уполномоченному представителюлично под расписку.64. Жалоба заявителя рассматривается в порядке, установленномразделом 5 административного регламента.
Раздел 5. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования



заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющегомуниципальную услугу, многофункционального центра, организаций,привлекаемых многофункциональными центрами для реализации своихфункций в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ«Об организации предоставления государственных и муниципальныхуслуг», а также их должностных лиц, муниципальных служащих,работников
65. Заявители имеют право на обжалование, оспаривание решений,действий (бездействия) должностных лиц администрации Буйскогомуниципального района Костромской области, МФЦ, организаций,привлекаемых МФЦ для реализации своих функций в соответствии сФедеральным законом от 27 июля 2010 года №210-ФЗ «Об организациипредоставления государственных и муниципальных услуг» (далее –привлекаемые организации), а также их должностных лиц, муниципальныхслужащих, работников при предоставлении муниципальной услуги всудебном или в досудебном (внесудебном) порядке.Обжалование решений, действий (бездействия) должностных лицадминистрации Буйского муниципального района Костромской области,МФЦ, привлекаемых организаций, а также их должностных лиц,муниципальных служащих, работников при предоставлениимуниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке не лишаетзаявителей права на оспаривание указанных решений, действий(бездействия) в судебном порядке.66. Информирование заявителей о порядке обжалования решений идействий (бездействия) должностных лиц администрации Буйскогомуниципального района Костромской области, МФЦ, привлекаемыхорганизаций, а также их должностных лиц, муниципальных служащих,работников, осуществляется посредством размещения информации настендах в местах предоставления муниципальной услуги, на официальномсайте Буйского муниципального района Костромской области, на ЕПГУ иРПГУ.(абзац 1 в редакции постановления от 31 августа 2023 года № 307)Администрация Буйского муниципального района Костромскойобласти обеспечивает в установленном порядке размещение иактуализацию сведений, содержащихся в настоящем разделе, а также всоответствующем разделе РГУ.67.Нормативные правовые акты, регулирующие порядок подачи ирассмотрения жалобы:1) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Оборганизации предоставления государственных и муниципальных услуг»;2) Закон Костромской области от 5 мая 2012 года № 224-5-ЗКО «Опорядке подачи и рассмотрения жалоб на нарушение порядкапредоставления государственных услуг на территории Костромскойобласти».



68. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующихслучаях:1) нарушение срока регистрации заявления заявителя опредоставлении муниципальной услуги, в том числе запроса опредоставлении нескольких государственных и муниципальных услуг приоднократном обращении заявителя в МФЦ;2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. Вуказанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителемрешений и действий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно вслучае, если на МФЦ, решения и действия (бездействие) которогообжалуются, возложена функция по предоставлению муниципальнойуслуги в полном объеме в порядке, установленном законодательствомРоссийской Федерации;3) требование у заявителя документов или информации либоосуществления действий, представление или осуществление которых непредусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальнымиправовыми актами для предоставления муниципальной услуги;4) отказ в приеме документов, представление которыхпредусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации,нормативными правовыми актами Костромской области, муниципальнымиправовыми актами для предоставления муниципальной услуги, узаявителя;5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основанияотказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми всоответствии с ними иными нормативными правовыми актами РоссийскойФедерации, законами и иными нормативными правовыми актамиКостромской области, муниципальными правовыми актами. В указанномслучае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений идействий (бездействия) МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если наМФЦ, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложенафункция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме впорядке, установленном законодательством Российской Федерации;6) требование с заявителя при предоставлении муниципальнойуслуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актамиРоссийской Федерации, нормативными правовыми актами Костромскойобласти, муниципальными правовыми актами;7) отказ администрации Буйского муниципального районаКостромской области, должностного лица администрации Буйскогомуниципального района Костромской области, МФЦ, работника МФЦ,привлекаемых организаций или их работников в исправлении допущенныхими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставлениямуниципальной услуги документах либо нарушение установленного срокатаких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное)обжалование заявителем решений и действий (бездействия) МФЦ,работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения и действия



(бездействие) которого обжалуются, возложена функция попредоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке,установленном законодательством Российской Федерации;8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатампредоставления муниципальной услуги;9) приостановление предоставления муниципальной услуги, еслиоснования приостановления не предусмотрены федеральными законами ипринятыми в соответствии с ними иными нормативными правовымиактами Российской Федерации, законами и иными нормативнымиправовыми актами Костромской области. В указанном случае досудебное(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения идействия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция попредоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке,установленном законодательством Российской Федерации.10) требование у заявителя при предоставлении муниципальнойуслуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверностькоторых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов,необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо впредоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев,предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставлениягосударственных и муниципальных услуг. В указанном случае досудебное(внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия)МФЦ, работника МФЦ возможно в случае, если на МФЦ, решения идействия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция попредоставлению соответствующих государственных или муниципальныхуслуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16Федерального закона от 27 июля2010 года №210-ФЗ «Об организациипредоставления государственных и муниципальных услуг».69. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе вадминистрацию Буйского муниципального района Костромской области,МФЦ либо в администрацию Костромской области, являющуюсяучредителем МФЦ (далее - учредитель МФЦ), а также в привлекаемыеорганизации. Жалобы на решения и действия (бездействие) работникаМФЦ подаются руководителю этого МФЦ. Жалобы на решения и действия(бездействие) МФЦ подаются учредителю МФЦ или должностному лицу,уполномоченному нормативным правовым актом Костромской области.Жалобы на решения и действия (бездействие) работников привлекаемыхорганизаций подаются руководителям этих организаций.70. Жалоба на решения и действия (бездействие) администрацииБуйского муниципального района Костромской области, должностноголица администрации Буйского муниципального района Костромскойобласти, муниципального служащего, может быть направлена по почте,через МФЦ, с использованием сети Интернет, официального сайта



Буйского муниципального района Костромской области, ЕПГУ либоРПГУ, а также может быть принята при личном приеме заявителя.Жалоба на решения и действия (бездействие) МФЦ, работника МФЦможет быть направлена по почте, с использованием сети Интернет,официального сайта МФЦ, ЕПГУ либо РПГУ, а также может быть принятапри личном приеме заявителя.Жалоба на решения и действия (бездействие) привлекаемыхорганизаций, а также их работников может быть направлена по почте, сиспользованием сети Интернет, официальных сайтов этих организаций,ЕПГУ либо РПГУ, а также может быть принята при личном приемезаявителя.71. Жалоба должна содержать:1) наименование органа местного самоуправления,предоставляющего муниципальную услугу, должностного лицаадминистрации Буйского муниципального района Костромской области,МФЦ, его руководителя и (или) работника, привлекаемых организаций, ихруководителей и (или) работников, решения и действия (бездействие)которых обжалуются;2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения оместе жительства заявителя - физического лица либо наименование,сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а такженомер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты(при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответзаявителю;3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии)администрации Буйского муниципального района Костромской области,должностного лица администрации Буйского муниципального районаКостромской области, МФЦ, работника МФЦ, привлекаемых организаций,их работников;4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решениеми действием (бездействием) администрации Буйского муниципальногорайона Костромской области, должностного лица администрации Буйскогомуниципального района Костромской области, МФЦ, работника МФЦ,привлекаемых организаций, их работников.72. При рассмотрении жалобы заявитель имеет право:1) представлять документы (их копии), подтверждающие доводызаявителя, либо обращаться с просьбой об их истребовании, в том числе вэлектронной форме;2) знакомиться с документами и материалами, касающимисярассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законныеинтересы других лиц и если в указанных документах и материалах несодержатся сведения, составляющие государственную или инуюохраняемую федеральным законом тайну;3) получать в письменной форме и по желанию заявителя вэлектронной форме ответ по существу поставленных в жалобе вопросов;4) обращаться с заявлением о прекращении рассмотрения жалобы.



73. Жалоба, поступившая в администрацию Буйскогомуниципального района Костромской области, МФЦ, учредителю МФЦ, впривлекаемую организацию, подлежит рассмотрению в течениепятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалованияотказа администрации Буйского муниципального района Костромскойобласти, должностного лица администрации Буйского муниципальногорайона Костромской области, МФЦ, привлекаемой организации в приемедокументов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток иошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока такихисправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.74. Основания для приостановления рассмотрения жалобыотсутствуют.75. Ответ на жалобу не дается в случаях, если в ней:1) не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и адрес, покоторому должен быть направлен ответ;2) содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозыжизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов егосемьи (жалоба остается без ответа по существу поставленных в нейвопросов, при этом заявителю, направившему жалобу, сообщается онедопустимости злоупотребления правом);3) текст не поддается прочтению (жалоба не подлежитрассмотрению, о чем в течение трех дней со дня регистрации сообщаетсязаявителю, направившему жалобу, если его фамилия и адрес поддаютсяпрочтению);4) содержится вопрос, на который заявителю неоднократно давалисьписьменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами,и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства,должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принятьрешение о безосновательности очередной жалобы и прекращениипереписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указаннаяжалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в один и тот жегосударственный орган или одному и тому же должностному лицу. Оданном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу.76. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно изследующих решений:1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятогорешения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных врезультате предоставления муниципальной услуги документах, возвратазаявителю денежных средств, взимание которых не предусмотренонормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативнымиправовыми актами Костромской области;2) в удовлетворении жалобы отказывается.77. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения,указанного в пункте 76 настоящего административного регламента,заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной



форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотренияжалобы.В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответезаявителю дается информация о действиях, осуществляемыхадминистрацией Буйского муниципального района Костромской области,многофункциональным центром, либо привлекаемой организацией в целяхнезамедлительного устранения выявленных нарушений при оказаниимуниципальной услуги, а также приносятся извинения за доставленныенеудобства и указывается информация о дальнейших действиях, которыенеобходимо совершить заявителю в целях получения муниципальнойуслуги.В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению вответе заявителю даются аргументированные разъяснения о причинахпринятого решения, а также информация о порядке обжалованияпринятого решения.78. В случае установления в ходе или по результатам рассмотренияжалобы признаков состава административного правонарушения илипреступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями порассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалыв органы прокуратуры и в органы, уполномоченные составлять протоколыоб административных правонарушениях в соответствии с КодексомКостромской области об административных правонарушениях.
____________



Приложение №1
к административному регламентупредоставления администрациейБуйского муниципального районаКостромской области муниципальнойуслуги по предоставлению земельных участков,находящихся в муниципальной собственности,и земельных участков, государственнаясобственность на которые не разграничена,в безвозмездное пользованиеили постоянное (бессрочное) пользование

(заявитель - гражданин)
Главе администрации Буйскогомуниципального района ________________________________________________________от (ФИО)______________________________,проживающего по адресу________________________________________________________документ, удостоверяющий личность,_______________________________________(номер, кем и когда выдан)______________________________________________________________________________тел. ___________________________________

(заявитель - юридическое лицо/индивидуальный предприниматель)
Главе администрации Буйскогомуниципального района _______________________________________________________от__________________________________________________________________________(наименование юридического лица/ФИОиндивидуального предпринимателя)ИНН__________________________________ОГРН_________________________________находящегося по адресу:_______________________________________________________в лице______________________________________________________________________(ФИО и должность представителяюридического лица)действующего на основании_____________________________________________________тел.____________________________________

Заявление о предоставлении земельного участка
Прошу предоставить земельный участок, расположенный по адресу



___________________________________________________________________________,(район (городской округ), сельское поселение, улица, дом, литер)с кадастровым номером 44:____:__________:_________, площадью____________ кв. м,в (вид права) _______________________________________________________________,сроком (для безвозмездного пользования)_______________________________________,для использования в целях ___________________________________________________,основание предоставления земельного участка без проведения торгов (длябезвозмездного пользования из числа оснований, предусмотренных пунктом 2 статьи39.10 Земельного Кодекса Российской Федерации) __________________________________________________________________________________________________________реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или)проекта планировки территории в случае, если земельный участок предоставляется дляразмещения объектов, предусмотренных этим документом и (или) этимпроектом___________________________________________________________________реквизиты решения о предварительном согласовании предоставления земельногоучастка в случае, если испрашиваемый земельный участок образовывался или егограницы уточнялись на основании данного решения____________________________реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных илимуниципальных нужд в случае, если земельный участок предоставляется взаменземельного участка, изымаемого для государственных или муниципальныхнужд___________________________________________________________________
Заявителю известно, что в соответствии с пп. 4 п. 1 ст. 6 Федерального закона от27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» администрация Буйскогомуниципального района Костромской области осуществляет обработку персональныхданных субъекта персональных данных, указанных в заявлении, в целях и объеме,необходимых для предоставления муниципальной услуги.
К заявлению прилагаются следующие документы:1. ___________________________________________________________________n. ___________________________________________________________________

Способ получения документов, сопровождающих предоставление муниципальнойуслуги: ____________________________________________________________________
Способ предоставления результата рассмотрения заявления:

� лично
� почтой
� через Единый портал Костромской области

________________ ______________________ «___» ________ 20__ г.(подпись (расшифровказаявителя) подписи)
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Приложение № 2
к административному регламентупредоставления администрациейБуйского муниципального районаКостромской области муниципальнойуслуги по предоставлению земельных участков,находящихся в муниципальной собственности,и земельных участков, государственнаясобственность на которые не разграничена,в безвозмездное пользованиеили постоянное (бессрочное) пользование

Уведомление о возврате заявления
Администрация Буйского муниципального района Костромской области всоответствии с: ________________________________________________________,___________________________________________________________________________,___________________________________________________________________________возвращает заявление о предоставлении земельного участка:__________________________________________________________________________________________________(Ф.И.О. заявителя/наименование юридического лица)по причине (причинам):1.________________________________________________________________________,n. _______________________________________________________________________.

Регистрационный номер _______________________ дата ________________________
Глава администрацииБуйского муниципального районаКостромской области__________________________ /__________________________/(подпись) (расшифровка подписи)


